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Breve introduccion

Funciones principales y aplicaciondsl SoftwareCrossChex

Gestibncompletade permisos de usuarios, incluyendo permisos por operacion, por departamento y pol

dispositiva

Gestion de dispositivos de reconocimiento de huellas digitales, rostros, iris, tarjetas y clave
Comunicacion con los dispositivos para cargascarga de informacion de usuarios, descarga de registros,

configuracdbn de pardmetros, etc.

Gestidn de funciones comunes de asistencias con opciones flexiifieentes turnos (rutinarios,
rotativos, inteligentes etc.), calculoexacb de llegadadarde, salidas temprano, horas extras, ausencias,

justificaciones, horas trabajadastc.

Grupos derentes de control decce® con franjas horarias para permisosajgertura.

Situacion de aplicacion

Qumpliendo con nuestros dispositivos de huslldigitales, rostro, iris, etc. de desarrollo prgpio
CrossChex Standard intedaagestion inteligente del control de asistencia con las funciorés nelevantes
del control de accesdda sido ampliamente usado en muchos edificios comerciales e indestaidd largo y
ancho del mundo, sirviendo continuamente al control de acceso y asistencia de pequefias y grandes empre

con un estabilidad, seguridad, rendimiento y presisi

Parametros de rendimiento

Velocidad de reconocimiento de huellds1000< 1 sgundo

Anviz Technology Co., Ltd.
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RequerimientosCPWajo, RAM< 10 MB, Diso<100MB.

Aplicablepara reconocimiento biotrico de ID, huellas, digitalespntrasefias, tarjetas, rostros e iris.

Gestion compled y flexible de usuariosa€il creacion de esquemas de turnos y célculo preciso de

asistencia diaria o mensual de todo el personal

Tecnologia clave y especialidades

Uso de caracteristicasioloégicos como la huella digital, el rostro y el iris para la identificacién del

personal; método seguro y preciso que impide el olvido, la copiaabel r

Soporta actualizaciones inteligentes de las caracteristicas biométricas, aumentandoridaskgua
precision, proveyendo opciones flexibles de turnos y zonas horarias para cumplir con los requerimientos

control de las empresas

Anviz Technology Co., Ltd.
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1. Instalacion y desinstalacion del software

1.1 Instalacion del software

Inserte el CD del CrossChex en la unidad dRCOM de su computador&l programa dénstalacion se ejecutara

autométicamente. En caso contrario, abra la unidad de CD y ejéseiigp.exe".

1. Seleccione el idioma de instalacion y haga clic en "Aceptar".

™ CrossChex Standard configurar X

Por favor seleccone un idioma:

% I Espaniol (Espana) -
Canclar

2. Ingresard al asistente de instalacitiaga clic efiSiguienté

 Instalacién de CrossChex Standard X

Bienvenido al Asistente de instalacion de CrossChex @
Standard c\"'v“}’

o

El Asistente de instalacidn instalara CrossChex Standard en su equipo. Haga dic en Siguiente para
continuar o derre la ventana para salir del Asistente de instalacion.

Anviz Technology Co., Ltd.
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3. Lealos términos de licencia, al finalizar marque la casi

[+|}Acepto los términos de este acuerdo,!

Luego haga clic efSiguienté.

™ Instalacién de CrossChex Standard

Lea las condiciones de licencia de Anviz @

4

Para continuar, debe leer v aceptar los términos de este acuerdo. 5i usted no desea
aceptar las Condidiones de licenda de Anviz, derre esta ventana para cancelar la
instalacidn.

=

>
=
-

constitutes agreement by the government that the software product and
accompanying documentation are "commercial computer software” and
"commercial computer software documentation,” and constitutes acceptance of
the rights and restrictions herein.

governing law, jurisdiction and costs

this agreement is governed by the laws of new york, without regard to new
york's conflict or choice of law provisions.

severahility

if any provision of this agreement shall be held to be invalid or unenforceable,
the remainder of this agreement shall remain in full force and effect. to the extent
any express or implied restrictions are not permitted by applicable laws, these
express or implied restrictions shall remain in force and effect to the maximum

L.

extent permitted by such applicable laws.

[+]:Acepto los términos de este acuerdo.

< Atras

4. Haga clic elExaminat para seleccionar la ruta del directorio de instalaciéon. Luego haga clgiguienté.

T Instalacién de CrossChex Standard And

] ‘,l Seleccione una ubicacion de archivo

Para instalar en esta carpeta, haga dic en "Siguente”, Para instalar en otra carpeta, introduzcala abajo o

haga dic en "Examinar”,

C:\Program Files (xa6)\anviz\CrossChex Standard),

El espacio total requerido en el disco: 57 MB
Espacio disponible en el disco: 158 GB
Espacio libre que queda en el disco: 158 GB

< Atras

)

x
wo v
-

Examinar...

Anviz Technology Co., Ltd.
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5. Haga clic efiinstalar”.
™ Instalacién de CrossChex Standard o X

Inicie la instalacion de CrossChex Standard

Haga dic en Instalar para comenzar la instalacidn. Si desea revisar o cambiar cualquier configuracion de la
instalacion, haga clic en Atras. Cierre la ventana para salir del asistente.

< Atrés

6. La instalacion esta en progredenga paciencia, dependiendo de la velocidad destema, demorara
entre 1y 5 minutos

™ Instalacién de CrossChex Standard - X

Progreso de la instalacion

Copiando archivos nuevos

Instalando CrossChex Standard...

Anviz Technology Co., Ltd.
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7. La instalacién ha sido completaddaga clien elboton "Ejecutar CrossChex Standard"

vy

. X
| CromsChex 4
A 4

 Instalacién de CrossChex Standard

o

CrossChex Standard se ha instalado correctamente.

Iniciar CrossChex Standard

Cerrar

1.2 Desinstalacion desoftware

Puede usar el desinstalador que incluye el software o bien el desinstalador de Windows. Una vez q
ejecute el desinstalador, espere que el proceso finalice

1. Haga clic en el botdn Inicio de Windows, luegdBodas las aplicaciones", encuenténviz'en la
lista, luegd'CrossChestandard,'y finalmente haga clic €iDesinstalal.

2. Confirme haciendo clic ehST para proceder con la desinstalacion.

Windows Installer

i Esta sequro de que desea desinstalar este
producto?

o

3. Aguarde que el proceso sea completado.

Anviz Technology Co., Ltd.
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CrossChex Standard

| Espere mientras Windows configura CrossChex Standard

Tiempo restante: 55 sequndos

=

2" Configuracion inicial

2.1 Ejecuciondel software

w
CrossChex

Hagadobleclicen el icono del escritoriZiEtiedl o bien localice¥ NP2 & & / K S Eenglinkngi R N
dnicice.

2.2 Asistente de configuracion

El asistente de configuracion se mostrara la primera vez que ejecute el sigteraaayudarlo a

familiarizarse con el software e ir configurando los parametros mas importantes.
1. Registro

CrossChex Standaebs gratuito y compatible con todos los dispositivosvianPara asegurarse
obtener mejor soporte y servicio, por favor complete sus datos en la pantalla de redisteo

informacion sera unicamente utilizada por nuestro sgo/técnico

Anviz Technology Co., Ltd.
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Guia del software

Informacién de registro *Campe obligatoric

*Contacto |

*Empresa |

*Pajc | Domicilio

*E-mail |

1. Este software es gratuito. Por favor, registrese para obtener un mejor servicio.
2. Esta informacion permenece encriptada y no sera revelada a terceros,
3. Personalizara el acceso a la documentacion de ayuda, a las preguntas frecuentes y al soporte en linea.

4, La informacion sera almacenada localmente y cargada en nuestros servidores cuando usted
disponga de conexién a internet.

2.Base de datos

El formato por defeto de la base de datos dgcessSQL Serveaambién es soportado.

Guia del software

(®) ACCESS

MAccesc File: C:\Program Files (x86)\Anviz\ CrossChesx Standald‘\DB\Cmss[|

(0 SOL SERVER

IP del servidor:

Mombre de usuario

Maombre de la base () Seleccione la base de datos (C) Crear nueva base de datos

Modo de baze de datos:

Anviz Technology Co., Ltd.




Anviz CrossChex Standard Software V1.0 NANVIZ2

3. Departamentos

Guia del software

Lista de departamentos:

| Agregar | |M|xﬁﬁcar| | Eliminar |

= Anwiz
... Marketing
Departamento seleccionado:

|Anviz

Muevo departamento:

1. Cuando se agrega un departamento, su nombre no puede repetir
el de uno ya existente

2. Cuando se elimina un departamente, todo su personal se transfiere
ala casa central

4. Personal

Gura del software

1. Haga click en el primer boton para obtener la planilla en blanco
2. Complete la informacion en la planilla
3. Haga click en el segunde botdn para elegir el archivo y cargarlo al software

4. 5i usted no necesita cargar la informacion del personal ahora, puede hacer click en 'Siguente’ y
cargarla mas tarde

1. Obtener la planilla en 2. Una vez completada, cargar
blance de personal la planilla

5. Politicas

Por favor,lealos detalles en la secci@®Pa@metros deasistencid &

Anviz Technology Co., Ltd.
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Guia del software

Politicas

Cuande un turno ccupa dos dias

Una jomada de trabajo cuenta como minutos (® Contar como el Tro (O Contar come el 2de

Jornada minima minutes
Miltiplos de tiempo extra Dias no laborales

Jornada maxima minutes [JLunes
Dia laboral e
es
[ Miérceles
Dia no laboral
|:| Sin salida cuenta como salir temprano &0 minutos [lueves
[viernes
Feriado n )
[ Descontar los minutos extra antes del horarie de entrada - [ 5abado
] Domingo

[]Sin entrada cuenta como llegar tarde minutos

[[] Descontar los minutes extra después del horario de salida

[l
[CJEntrar minutos antes del horarie de entrada permite ser contade come tiempo extra

. [al
[ salir >I| minutos después del horario de salida permite ser contado como tiempo extra

6. Turnos

Por favor lea los detallesen lasétcdD SA G A sy RS Gdz2Ny2aé o

Guia del software

Turnos Ciclos

Lista de turnos: Informacidn del turno

MNombre del tur Entrada Mombre del turno

Horario de entrada [ Debe marcar entrada

Deb lida
Horario de salida EI £ Debe marcar sal
[ Tiempo libre
Inicio de validez de |a entrada

[ Tiempo extra
Fin de validez de |a entrada
Inicio de validez de |a salida
Fin de validez de la salida
Tolerancia de llegada tarde

Tolerancia de salida temprane

Cuenta como dia de trabajo

Cuenta como tiempo de trabaje

| Agregar | | Medificar | | Eliminar

7. Dispositivos.

El softwareCrossChegermite detector productos Anviz en la red consglo clic Por favor lea los

detalles en la seccidiDispositivog @

Anviz Technology Co., Ltd.



Anviz CrossChex Standard Software V1.0 ARNVIZ2

Guia del software
Registro Base de datos Departamento Personal Politicas Turnos Dispositive
Buscar dispositivo Configurar dispositivo Agregar dispositive
Configuracién Agregar
Nrao. Tipede.. IDdedis.. Nimero deserie P Mascara Pta. Enlace MAC
£ >
Atrds Siguiente

3" Operacion del software

3.11nicio desesdn

=

CrossChex
Hagadobleclic en el icono del escritorlEitid o bien localice¥ NP & & / K S Eenglinknyi R NR ¢
6L Yy A.Q@lxc&dar, mostrara la siguiente ventana:

P AIM CrossCR&X

Mccess Control and Time Attendance Management System

.4

Nombre de usuario por defect&DMIN.Contrasefia vaci&resone 0OK paraentrar. Presione
I yOStFNE LI NI &l f AN

Anviz Technology Co., Ltd.
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3.2Interfaz

La interfaz desistema se divide en 3 partes:

Lo Aams CrossChex Standard had — O X
=
h Configuracién Usuarios Dispositivos Registros Asistencia Datos Ayuda
7 | A @ 2 »
A A A O 4 B e 3N & L& P[5
Configurar Parémetros  Parametros Departamentos  Tipos de Tipos de Céadigo  Lista de Ciclos  Contrel  Administradores Cambiar Cerrar Cambiar de Salir
base de datos  delabase  deasistencia y sucursales registro  justificacion  detarea feriados de acceso del software contrasefia  sesion  administrader
Pardmetros del sistema Administradores del software

! Afiadir ﬂ Permisos
usuario de acceso
Accesos directos

O H E

salida de Agregar salida
trabajo registro anticipada

f'- Parimetros @ Tipos de ﬂ Lista de
= — —
de asistencia ausencia feriados

b

Gestion de ‘i' Gestion de

. —
administradores turnos e
uul'

Control en Control de Analisis
tiempo real acceso estadistico

& Configuracion del
i

EE——p
441 Jgpartamento @

s
Ayuda del sistema

o Agregar Gestién de a] Descargar
Comr, — —_—
omt dispositivo dispositivos registros E |

Documentacién  Preguntas Enviar
de ayuda recibidas pregunta
b
EJ [EE _de EC?O Backup de la base
asistencia i
Ultimo backup:
Sesion de usuario [ADRIM] | Wersion del software [W2.2.0.0] | AMYIZ Global, Inc. 2016-0B-29 miercoles 07:33:43 sk
. ., N 1, =
1. Configuraciorde la ventane "=
Picture ‘ | ‘
() Inicio Hacer clic en este icono, lo devolvera al menu principal
[V Color El sistema puede mostrarse en azul, plata o negro.
= Idioma Hacer clic en este icono nos permite seleccidméngua de la interfaz.
2. Funciones del sistema
- Afals CrossChex Standard h -
&)
- Configuracion Usuarios Dispositivos Registros Asistencia Datos Ayuda
= ‘ -i
4 A T 4 O QC B aoa B & L E [
Configurar Parametros  Parametros Departamentos  Tipos de Tipos de Codige  Listade Ciclos  Contrel  Administradores Cambiar  Cerrar Cambiar de Salir
basede datos  delabase  de asistencia y sucursales registro  justificacion  detarea feriados de acceso del software contrasefia  sesion  administrador
Parametros del sisterna Administradores del software

Nombre Funcioén

. . Establece todos los parametros y politicas de asistencia, los permisos de acceg
Configuracion .
ingreso al software
Usuarios Alta, baja, modificacion, cargadescarga de usuarios.

Anviz Technology Co., Ltd.
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Alta, bajay modificacion de dispositivo€arga y descarga de usuari@escarga de
registros. Comunicacion y configuracion de dispositivos.

Registros Muestra delos eventos descargados desde los dispositivos.

Comparacion de los registros con los turnos creados y las politicas establecid

Dispositivos

Asistencia o
Generacion de reportes
Datos Importacion y exportacion de usuarios y registros. ladeysambios. Backup y
restauracion de la base de datos.
Ayuda Version de software, preguntas frecuentes, asistencidrezal
3. Atajos

! Afadir [l Permisos
usuario de acceso
Accesos directos

O K E

f’- Parametros @ Tipos de E/ Lista de
= . ; —eee : —_— .
de asistencia ausencia feriados

Salida de Agregar Salida
& Configuracién del l Gestion de @ Gestidn de trabajo registro anticipada
gy —— .
441 departamento B dministradores turnos n
Control en Control de Analisis
tiempo real estadistico
Y
] Agregar E‘l Gestién de @—l Descargar Ayuda del sistema
omt dispositivo e dispositivos registros ﬂ .l
Documentacién  Preguntas Enviar
de ayuda recibidas  pregunta
Y
[L—
E_, Reporte de ) Backup de la base
- -
asistencia

Ultimo backup:

En la izquierdae maestro el curso normal de operacién del softwanéentras que en la dereehse

muestran atajos a funciones principales
3.3 Configuracion

Esta seccion permite configurar la base de datos, los parametros de la base, las politicas de asisten
los departamentos, los tipos de registro y de justificaciones, los cédigos de tarea, los feriados, los turnos,

permisos deaccesoasi como lo ro referido a administradores del software.

3.3.1Configurar base de datos

El software soporta base de aaten formato Access (por defecto) o SQL SeBldormato de la base
puede ser modificado por un administrador.
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(®) Access

Archive de Access |C\Program Files (x88)\Anviz\ CrossChex Standard\DB\Cros|| |,

(0 5l Server

IP del servidor |(|oca|)

Contrasefa |

MNombre de usuario | |

MNombre de la base |

Aplicar

Base de datos eAccess:

Muestra la ruta del directorio donde se encuentra la hasesone 6[3 € X
para seleccionar otro archov.mdb.

T Abrir X
Buscar en: | CrossChex Standard w | Qo T
% Mombre - Fecha de modifica... Tipo *
_ ACMode 29/06/16 07:30 Carpet
SEESEELT Backup 29/06/16 07:30 Carpet
DE 29/06/16 07:38 Carpet
. DEMaove 29/06/16 O7:30 Carpet
Escritorio Help 28/06/16 07:30 Carpet
. Images 29/06/16 07:30 Carpet
™ Languages 29/06/16 07:30 Carpet
Bibliotecas Log 29/06/16 07:30 Carpet
i Reports 29/06/16 07:30 Carpet
L_g saL 29/06/16 07:30 Carpet
Este equipo Terms 29/06/16 07:30 Carpet
Text 29/06/16 07:38 Carpet
Lq‘ Un5al 20/06/16 07:38 Carpet
< >
Red
Nombre: w | | Abrir
Tipo: Access file (“mdb) ~ Cancelar

Base de datos e®QL Server

(MSSQL Servatebe estar instalado previamente

IPdel ServidorPor favor ingrese la IP del servidor de base de datosSKQE
Nombre de usuaricEl que usara para accedelagbase de datos.
Contrasefa: La quesara para accederla base de datos.

Nombre de la base de datos: piefecto esd G (G H.A M H €
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Presone dAplicare Bl software generara una base de datos en fornrM®SQL Server

3.3.2Parametros de la base

La seccioparametros dda base incluye 3 seccion@é: I Y LJ2 & LIS NERayamétrasidé R2 & € 3
comunicac Y €05 84 OF NAI LINRPIANI YIF RI RS NXIAaINRAED
Pardmetros de comunicacion

Campos personalizados

Lista de campos Demora de comunicacién en puerte COM (en segundos) 3 ~

Demora de comunicacion de red (en segundos) 10 >

Demora de comunicacidn R5485 (en milisegundos) 300 >

Muevo campo Puerto [P 5010

Aplicar

Agregar campo

Descarga programada de registros

Horarios de descarga |—'— | |—'— | |—'— ||—'— ||—'— |

[JExportar a archivo tras la descarga

Eliminar campo Directoric de exportacion | |

Campos y formato de exportacion

Limpiar campos ID de usuario Longitud 0 >

Hora

Formato yyyy-mm-dd hhimm:ss v|

[ Tipe de registro Lengitud |2 ~
] Minimized to the systemn tray when close the software [ Dispesitive Nro. Lengitud 0 >

£

[JHacer backup de la base automaticamente al salir del programa. Simbolo de separacién |- Aglicar

Campos personalizados:

Campos personalizados

Lista de campos

Estado Ciwvil

Muevo campo

Agregar campo

Eliminar campe

Lirnpiar campos

Es posible crear campaslicionales de informacion para los usuaristos campos apareceran para
ser completados cuando se agregue o modifique un usuario desde la péstafidzr NA 2 3¢ = RS
pestafiad | YLI2 & LISNBE2Y | f A& IRNBAEY NRS 2fRA TADYF IND y 14 dzZl NR 2
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Nuevo campoEscriba un nombre para elievo campolLuego pesone GAgregar campeé.

Por ejemplgingresando el campd® & i | R 2n lalist&) &sfe £e mostrara en la pestaampos
LISNE2Y FfAT I R2a¢ @

Agregar/Modificar usuaric

Informacién basica Campos personalizados  Enrolamiento de huellas

Mombre del campo Valor del campo

Género

Posician
Teléfono

Cumpleafios

Fecha de inicio laboral

Domicilio
Estado Civil

Nota: los elementos en rojo son obligatori  Card Guardar Cancelar
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Parametros de comunicacion:

Se establecen determinadas opciones de comunicacion con los dispositivos biométricos Anviz.
Parametros de comunicacian
Demaora de comunicacién en puerte COM (en segundos) 3

Demora de comunicacién de red (en segundos) 10 =

Demora de comunicacidn R5485 (en milisegundos) 300 >

Puerto IP 3010

Aplicar

Demora de comunicacion en puerto COKluando se usa una conexion en serie entre el hardware y el
software esposible establecer el tiempo de espera de respuesta antes de dar por interrumpida la
comunicaadn si el dispositivo falla 0 no esta conectaBango de tiempal-5 segundos. Por defecto: 3

segundos.

Demora de comunicacion de re€uandose usa una conexion de redtre el hardware y el software,
es posible establecer el tiempo de espera de respuesta antes de dar por interrumpida la cordnrscaci

el dispositivo falla o no esta conectad®ango de tiempo:-10segundos. Por defectd0 segundos.

Demora de comunicacién RS485uandose usa una conexion RS4&fre el hardware y el software,
es posible establecer el tiempo de espera de respuesta antes de dar por interrumpida la cordnrscaci
el dispositivo falla o no esta conectadeangode tiempo: 200-500 milisegundos. Por defect®00

milisegundos.

Puerto IP Es el puerto que se utilizara por defecto cuando exista una comumcaeired entre el
hardware y el software

(Nota: Elpuerto IP debe coincidir con el establecido en el menua del dispositivo. Para mas informacio

acerca de como establecer el Puerto IP en el hardware, por favor revise el manual de su dispositivo.)

PresonedApf A OF N LJ NI} Sadlof SOSNJ & 3IdzZ- NRIFENJf2a O
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Descarga programada de registros:

El software soporta hasta cinco momentos diarios de descarga automatica de registros, y cac
descargapuede ser exportada a un archid® texto. Esto facilita la importacién de registros a

usuarios de ERP y oros softwares de terceros

Descarga programada de registros
E ] oo e e e

Horarios de descarga

Exportar a archivo tras la descarga

Directorio de exportacion |C:'\F‘rngram Files (x26)\Anviz\CrossChex Standard' Texth, |

Carnpos y formate de exportacién

ID de usuario Longitud 0 M

Hora Formato yyyy-mm-dd hhimm:ss V|
[] Tipeo de registro Longitud 0 -
[ Dispositivo Mro. Longitud 0 -

Simbolo de separacién |- Aplicar

Nota: El software debe permanecer abierto para que la descarga automatica funcione.

Para habilitar la exportacion automatica de las descargas, marque la casiftxpl@tar a archivo

GNJ & | HRSdicdnblioraX® LI NI aSt SOOA2YyF NJ £ NXzi |

Presioned LJ A Ol NE¥ LJ NI S acantbiod SOSNJ & 3IdzZF NRIF NJ f 24

Hacer backup de la base autditicamente al salir de la base

Hacer backup de la base automaticarmente al salir del pregrama.

Cuando esta funcion se encuentre activada, se realizar4 una copia de segurldduhde de datogue se guardara en la
carpeta Backup dentro del directorio de instalacion@elssChex Standard, cada vez que se cierre el software

3.3.3Parametros de asistencia

La pestafia de Parametros de asistencia se divide en dos pattdicags o@onceptos.

Anviz Technology Co., Ltd.



AnvizCrossChex Standard Software V1.0

NANVIZ2

Politicas de asistencia Conceptos
a
Una jornada de trabajo cuenta come minutos Conceptos
O o
Jornada minima minutos (L]
Llegadas tarde Conteo
P 720 - . Salidas t .
Jornada méxima ! >!| minutos alidas temprana Unidad: Dias ~
Salidas de trabajo
[INo marcar entrada cuenta como llegar tarde minutos Salidas Mini 05
. . Ausencias fnimo
[JNo marcar salida cuenta como salir temprano minutos De viaje
Tiempo extra
D Entrar minutos antes del horario de entrada permite ser contado como tiemg Control de redondeo

[ Descontar les minutos extra antes del horaric de entrada

[ salir

[JDescontar los minutos extra después del horario de salida

minutos después del horario de salida permite ser contado como tiem

Tiempo libre

(O Redondear hacia abajo
(O) Redondear hacia arriba[] Redondear solo |a suma total
(® Mo redondear [ Cantidad de veces

Dias no laborales Cuando un turno ocupa dos dias Simbolo indicador:

OLunes (®) Contar como el primer dia

[JMartes (O Contar como el segundo dia

[ Miércoles

[Jueves Célcule de tiempo extra

[Jviernes Dia laboral

Sabado Dia no laboral 2,00

DDmiHQD Feriado Aplicar Aplicar
Politicas:

Aqui se establecen determinadas opciones que afectaran los reportes de asistencia.

Una jornada de trabajo cuenta com&ste valosera usado como constante para calcular aquellos conceptos
que deseen ser medidos elad

Rango del pardmetrd@0- 1200 min(por defecto480 mir).

Jornada minima Esel intervalo minimo de tiempo que debe transcurrir entre registros consecutivos
constantes para seconsiderado tiempo trabajado. Intervalos menores seran ignorados en los reportes.
Rango del parametrd. - 480min (por defecto10 min).

Jornada maximaEsel intervalo maximo de tiempo que debe transcurrir entre registros consecutivos
constantes para seconsiderado tiempo trabajado. Intervalos mayores seran ignorados en los reportes.
Rango del pardmetr@®0- 1440min (por defecto720 min.

No marcar entrada cuenta como llegar tard&stablece un castigo para quienes olviden maecdrada,
generandose automaticamente una llegada tarde de X minutos.
Rango del parametrd. - 480min (por defecto60 min).

No marcar salida cuenta como salir tempran&stablece un castigo para quienes olviden maszdidg
generandose automaticamenteasalida anticipadae X minutos
Rango del parametrd. - 480min (por defecto60 min).

Entrar X minutos antes del horario de entrada permite ser contado como tiempo exHabilita la
posibilidad de trabajar tiempo extra antes del turno asignado.marcar la casilla o trabajar menos de X
minutos invalida el tiempo extra trabajado.

Rango del parametrd - 480 min (por defecto30 min).
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Descontar los minutos extra antes del horario de entradastablece si serdincluidos o ndos minutos de
diferencia entre el horario de entrada y el minimo para tiempo extra.

SalirX minutosdespuédgdel horario desalidapermite ser contado como tiempo extradabilita la posibilidad
de trabajar tiempo extralespuésdel turno asignadoNo marcar la casilla o trabajar menos de X minutos
invalida el tiempo extra trabajado.

Rango del pardmettd® - 480 min(por defecto30 min).

Descontar los minutos despuéantes del horario desalida Establece si sendincluidos o ndos minutos de
diferencia entre el horario de salida y el minimo para tiempo extra.

Dias no laboralesestablece cuéales son los dias que no trabajapdasonas que no tienen turno.
Pordefecta sdbado y domingo.

Cuando un turno ocupa dos diaSuando un turno finaliza después de las O0skselige si se desea
volcar esa jornada en el dia anterior o el posterior. Esto es util a fin de mes, o cuando uno de esos dos
dias ederiado.

Multiplos de tiempo extra:

En dia laboral, establece cuanto vale el tiempo extra trabajadsantiespuésdel turno habitual.

En dia no laboral, establece cuanto vale el tiempo extra trabajado en un dia geriada obligacion
de asistir.

En feriado, establece cuanto vale el tiempo trabajado en feriado, cualquiera sea el dia que caiga.

Presioned LJI Ap@ra dsfablecer y guardar los cambios.

Conceptos
Aqui se defineomo se desean contabilizar los mismos, si en dias, minutos u horas, si existe un minimo, a
como también escoger como se desean redondear.

Redondeo hacia abajodescarta el complemento fraccionari®ea 1,1 0 1,9, el resultado mostrado sera 1.
Redondeo haciarriba: elevael complemento fraccionario. Sea 1,1 8,1el resultado mostrado sera 2

Sin redondeo S el digitofraccionarioes menor &, redondea haciabajo. Si es igual o mayor, hacia arriba.
Redondeo al totalaplica el redondeo a la suma total del periodo del repdte caso contrario, dia por dia.
Cantidad de vecesnuestra cuantas veces sucedio, sin importar por cuanto tiempo.

Nota: Todos los cambios son retroactivos y modifican la interpretacion de los registros del pasado

Simbolo indicadorse utiliza para determinados reportes.

Presione® LJ A O NE LI NI} Saidll ot SOSNJ & 3IdzZ NRIFNJ f2a OI Yo
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3.3.4 Departamentos y sucursales

Esta seccidn permite crear el &rbol de la empresa con sus respectivasslbs.

Lista de departamentos:

= HEE
arketin regar odificar iminar uardar ancelar
E Marketing Agreg Muedifi Elimi Guard C I
Departamento seleccionado:
Anviz
Muevo departamento
1. Cuande se agregar un nuevo departamento, no puede llevar el nombre de une ya existente
2. Cuando se elimina un departamento, todo el personal es transferido a |a casa central
Agregar.

Selecione un departamento para crear un sdbpartamento. Si no existe ninguno, se creara

como subdepartamentode la casa centraEscriba el nombre del nuevo y haga clidier NB 3 I NE
Nota: Recuerde quen la seccion Administradores del software, se determina quien puede ver y/o
modificar cada departamento y sus miembros.

Modificar:

Para cambiar el nombre, seleccione un departamento, haga ctiMedificar, escrila el nuevo
nombre y luego clic edD dz NR I NE &

Eliminar.

Seleccione un departamento, haga clicc®nf A Y Cghfiridé& e la siguiente ventana:

Por favor asegirese...

O ;Estd sequro de eliminar este departamento?

Ne

Notas 1. El nombre de los departamentos no puede repetirse.

2. Cuando se elimina un departamento, todo su personahasferido a la asa central.
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3.3.5Tipos de registro

Los dispositivos permiten hasta 16 tipos de registro diferentes, editables psuatio.

= Grupos de dispositivos
... Grupo de dispositivos Nro. 1
rupo de dispositivos Nra., 2

rupe de dispositives Nre. 3 1]
i Grupo de dispositivos Nro, 4
i Grupo de dispositivos Nro. 5

Posicidn Simbolo Descripcidn

» 00 Salida
11 Entrada
2o Salida almuerzo
3 Regreso almuerzo Cargar a los dispositivos seleccionados
44 Salida break
55 Regreso break
66 &
77 7
88 8
99 9
1010 10
nn 1
12112 12
1313 13
14/14 14
1513 13

Posicion:Determina el orden en que van apareciendo en el dispositivo al usar las flechas.

Smbolo: Determina el comportamiento de cada estado.

| = Inicia jornada.

O = Finaliza jornada.
i = Reanuda jornada.
o = Pausa jornada.

Cualquier otro simboles irrelevante. El registro sera computado sin sumar ni restar nada.

Descripcién Aqui se escribe lo que se desea que aparezca en la pantalla del dispositivo al
seleccionar esestada

Seleccione los dispositivos y hacacliclet NAF NJ I f2a RAALIZAAGAQD2a

Nota: Es conveniente que todos los dispositivos tengan los mismos tipos de rédggtnms
podrian tener tipos de menos, pero no diferentes.

3.3.6Tipos dgustificacion

Aqui se establecen los tipos de justificacion que podran ser asignados posteriormente, como viaje
enfermedad, tamite, licencia, vacaciones, etc.
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Lista de justificaciones:
Informacidn de la justificacian

Momb
ombre Nombre |Licencia laboral |
_\,I'iaje Color |. clTeal V|
blicencialaboral Politicas
Conteo
Unidad Minutos il
Minimo 0.00

Control de redondeo
(O Redondear hacia abajo

(") Redendear hacia arriba Redondear solo la suma total
(® Mo redendear []cantidad de veces

Simbelo indicador I:l

[J Contar como salida

Eliminar Modificar

Informacién de la justificacion

Nombre Escriba el nombre del tipde justificacion.
Color. Seleccione un color

Contea Determina la unidad y el minimo posible.
Unidad:Dias, horas o minutos.
Minimo: 1 dia, 0,5 horas o 1 minuto.

Control de redondeoPara mas detalle, revise la seccién 3.3.3.
Simbolo indicadorEl simbolo que aparecera en el reporte.

Contar como salidaToma en cuenta el registro en el reporte.

Presoned I NB I NE leltiphlde jabstitadldr. NJ
Seleccione un tipo de justificacion y presigae2 RA FA OF NE LI NI SRAGF NI 2 c
Seleccione un tipo de justificacion y presi@®ef A YA Y | NE LJ NI 02 NNJ NI 2

3.3.7Cdbdigo de tarea

Existe la posibilidad de que un empleado ocdjgintos cargos en una misma empresa,
remunerados de diferente form#@ara esos casos, puede habilitarse el ingreso de un codigo
especifico junto con el método de identificaci@se codigo se vera reflejado en el software e
indicara cuales de las tareasistio a cumplir el empleado en esa jornada.
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Lista de codigos de tarea:

MNamero Mombre

Informacién del codigo de tarea

Infermacion del codigo de tarea

Mdmero | |

Mombre | |

Politicas
Conteo

Unidad Minutos S

Minimo

Control de redondec
() Redandear hacia abajo

(_) Redondear hacia arriba Redondear solo la suma total
(® Mo redondear [J cantidad de veces

Agregar Eliminar Meadificar

Numero:ingrese un numero: Pajemplo: 8
Nombre:ingrese un nombreRor ejemplo: Cocinero.

Politicas:

Unidad Dias, horas o minutos.
Minimo: 1 dia, 0,5 horas o 1 minuto.
Control de redondeoPara mas informacion, revise la séccB.3.3.

Presioned I NB 3| NE Llcddigo dgatda.NR I NJ S f

Seleccione urddigo de tareq presioneta 2 RA F A OF NE
Selecone un cédigo de tareppresioned® f A YA Y | NE LJ

3.3.8Lista de feriados

LJ N SRAGFNI 2o

NI 02NN NI 2P

Es necesario crear, generalmente una vez por afo el listado de dias feriados. Dilssisigena
interpretard como no laborables para los empleados, aun si tuvieran turnos. Y en caso de detecta
horas trabajadas, las mismas seran multiplicadas por el valor indicado en Parametros de la base.

Lizta de feriados

Mombre Fecha de inicio | Duracién en

Descripcian

b Afic nueve 2016-01-01 1 Nombre \Aﬁﬂ nUevo |

Fecha de inicio 2016-01-01 [~
Duracian en dias

Eliminar Modificar

AnvizTechnology Co., Ltd.



Anviz CrossChex Standard Software V1.0 ARNVIZ2

Informacion del feriado

Nombre:ingrese un nombreRPor ejemploAiio nuevo.
Fecha de inicioseleccione el comienzo del feriado

Duracion:seleccione la duracién dfdriado,

Presioned I NBE 3+ NE LJfeNddo. 3dz NRI NJ Sf
Seleccione uferiadoy presioneta 2 RA FA OF NE LI NI SRAGFNI 2o
Seleccione uferiadoy presioned® f A YA Y I NE LI NI O02NNJ NI 2o

3.3.9Gestion de turnos

En caso de que los empleados trabajen con turnos fijos o rotativogcesariccrear tablas
horarias, que nos permitiran luego emitir report&sta secoin se divide en tres pasos.

Turnos  Ciclos  Asignacién

Lista de turnos:

= = Informacion del turno
MNombre del turno| Horario de enl| Horario de sal

Mafiana 09:00 13:30 MNombre del turno

b Tarde 14:30 18:00 Horarie de entrada
Horario de salida

Inicio de validez de la entrada
Fin de validez de la entrada
Inicio de validez de la salida
Fin de validez de la salida
minutos

Tolerancia de llegada tarde

Tolerancia de salida temprano minutos

= o — ) — — sy — - "
= vl =4 n b & = o

= = i) o) = i} 3

= = = = = =] o

Cuenta como dia de trabajo

Fa
plry
=

Cuenta como tiempo de trabajo minutos
[~] Debe marcar entrada [~] Debe marcar salida
[] Tiempo libre [] Tiempo extra

Eliminar Modificar

Turnos:

En este paso, se crean lar reglalativas a una jornada laboral o una parte de la jornada, si es
gue la misma se interrumpe en algiin momento.

Nombre del turno:Nombre o descripcion del turno.
Horario de entradaHora de ingreso del personal.
Horario de salidaHora de egreso dglersonal.

Inicio de validez de la entradd:o mas temprano que podria ingresar un empleado.
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Fin de validez de la entradd:o mas tarde que podria ingresar empleado.

Inicio de validez de la salid&:o mas temprano que podria egresar un empleado.

Fin de validez de la salidao mas tarde que podria egresar un empleado.

Tolerancia de llegada tardeEl limite entre llegar a tiempo y llegar tarde.

Toleranciade salida tempranoEl limite entre salir a tiempo y salir temprano.

Contar como dia de trabajdduracion de la jornada en didssi es jornada completa. Si no, 0,5.

Contar como tiempo de trabajoDuracion de la jornada en minutdSe completa
automaticamente.

Debe marcar entradaestablece obligatoriedad o no de la marcaciin. marcar equivale a
ausencia.

Debe marcar salideestablece obligatoriedad o no de la marcacifin. marcar equivale a ausencia.

Nota: Todos los campos deben ser completados.entrada puede ser un dia y la salida al dia
siguiente, pero un turno no puede durar mas de 24 horas.

Tiempo libre No se calculan llegadas tardessalidas temprano. Solo tiempo trabajado.

Tiempo extra Paracuando se desea crear turnos esfieos para el tiempo extra.

Presioned INB I NE LJtusib. I dzl NRI NJ St

Seleccione un turng presioneda 2 RA FA OF NE LI NI SRAGIF NI 2o
Seleccione un tumy presiong® f A YA Y | NE LI NI 02 NNJI NI 2 o

Nota: El inicio y fin de lsalidez de la entrada (o salida) determinan el pdoidentro del cual se
puede marcar ese tipo de registidn registro fuera del horario de validez sera ignorado por el
software. Toda modificacién es retroactiva y permite volver a emitir reportes angsribajo los

nuevos parametros.

Ciclos

Una vez definidos los turnos, debera establecerse la periodicidad con que se repiten los mismos,
asi fuera.

Por ejemplo, si la unidad es Semarel giclo es 1, el cronograma se va a repetir periodicamente
cada 7 dias. Si el ciclo fuese 2, cada 14 dias. Si el ciclo fuese 3, cada 21. Esto ultimo es
especialmente util para establecer turnos rotativos.

Cada dia puede estar dividido hasta en 4 turdibsrentes.
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Lista de ciclos:

Infermacian del ciclo

MNombre del ciclo

} Ventas

-
Nombre delcic\o Ci(los Unidad | S8mana v
Agregar turno Eliminar turno Limpiar turnos [JPor defecto
Fecha Turno 1 |Tum0 2 |Turn0 3 |Tumo 4 |
Dominge
Lunes Mafiana Tarde
Martes Mafiana Tarde
Miércoles Mafiana Tarde
Jueves Mafiana Tarde
Viernes Maiiana Tarde
Sabado
Agregar Eliminar Meodificar

Nombre: Nombre del ciclo

Ciclos 1-100. Pordefecta 1

Unidad Dia, Semana o Mes.

Agregar turna Seleccione un ciclo y presiotle ANBS 3 NJ G dzNy 2 & LI NI O2°

Seleccione el turno y los dias deseados y presibngé @ ¢

Agregar turno:
Elegir turno: Elegir fecha: [ Todo
Mombre del turno| Horario de enl| Horario de sal Domingo
- w1 Lunes
M Mafiana (9:00 13:30  Martes
Tarde 14:30 18:00 = Miércoles
W Jueves
%l Viernes |

Sabado

0].4 Cancelar

Eliminar turno:Seleccione un turno dentro del esquema y presione aqui para quitarlo.

Limpiar turnos Elimina todos los turnos y deja el ciclo completamente en blanco.
Seleccione unturnoy presiote 2 RA FA OF NE LI NI SRAGF NI 2@

Seleccioneunturnoypresio® f A YA Y [ NE LI NI O02NNJ NI 2o
Marque la casilldt 2 NJ RS T S O 2 dodds Jos neevas 8duaridis deSes hsigne este ciclo.
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Asignacion

Se genera la obligaci@® cumplir corunturno a un usuario o a muchasaasignacion puede ser
permanente o temporal

Turnos Ciclos  Asignacion

Buscar Seleccionar todos Seleccionar ninguno Asignar

E|. Anviz ID de usuario Mombre Departarnento Ciclo MNimere de usuario
: [l Marketing B 1 Juan Ejemplo Marketing 1
... [l Usuarios sin departament:

£ >

Agenda

Desde |2016-06-28  [E+ L
Hasta [2016-06-29 E~ Eliminar temporaric Asignar temporario

Fecha Turno 1 Turno 2 |Turnn3 |Turnn4
06-29 Miércoles

Es posible encontrar un usuario a través de su nimero o su nombre, presionando el botén
@ dza O NE® ¢ YOASY LIJzZSRS 06dzaOF NBAS L2 NJ RSLI NI |
al grupo entero.

Pueden usarse las tecl@srl o Shift para seleccionagrupos de personas.
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Asignacién de turnos y ciclos
(_) Sin asignar

(®) Asignacion normal (") Asignacién inteligente

Mombre del turno Mombre del turno

Asignar desde |2':'-|E"':'E"D-I E~ |
Asignar hasta |2|:'-“-:"'-IE'3-I E~ |
Agregar Elirminar Agregar Elirinar
Cronograma de ciclos asignados: Turno asignado:
Mombre del turno| Asignar desde| Asignar hasta Turno Entrada Salida
H Ventas 2016-06-01 | 2016-12-31 ¥ Mafiana 09:00 13:30
Tarde 14:30 18:00
Guardar Cerrar

Sin asignarEl usuario marcantradas y salidagremente.

No se registran llegadas tardes, ni salidas temprano ni tiempo extra. Si todos los registros fuesen
del mismo tipo, seran considerados en forma intercalada entrada, sehttada y asi

sucesivamente.

Asignacion normalEl usuario queda obligado a cumplicaloseleccionado.

Se registran llegadas tarde, salidas temprano, tiempo extra antes y/o después del turno, y tiempo
libre fuera del turno (si las politicaspermiten, para mas informacion revise la seccion 3.3.3)

Asignacion inteligenteEl software reconoce cual es el turno que el usuario estéa cumpliendo. Este
modo funciona mejor cuanto mas diferentes sean los turnos entre si y cuanto mas cercanos sean
los registros al horario del turno.

PresioneD dzI NRI N¥ LI N} T &dA3ylFN St ONRyYy23IN} Yl | S
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b

En la asignacion inteligente, el turno ser& detectado solo de la lista de turnos posibles asignados :
usuaria Seleccione cada uno de los posibles y hagaiclig N5 3 I NE ¢

Asignacion émporaria: Son ciclos que asignan por un fgelodeterminado, luego del cual el
usuario vuelve a recibir autométicamente su horario habitual.

Por favor asegirese. ..

o

Eliminar termporaric Asignar temporaric

Fecha Turno 1 Turne 2 Turno 3 Turno 4 ~
0B-29 miércoles
06-30 jueves
07-01 viernes
07-02 sabado
07-03 domingo
07-04 lunes
07-03 martes
07-06 miércoles
07-07 jueves

Hagacliced{ Né LI NI} | &A3ylF NI St OAO0f2 GSYLBRNINAR2Z2OD
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Agregar turno temporario
Seleccionar el turno a agregar Seleccionar las fechas []Todo
Mombre del turno Entrada Salida %l 06-29 Miércoles
b Mariana 09:00 13:30
Tarde 14:30 18:00
OK Cancelar

Seleccione el turno a agregar, confirme las fechas y haga cic¥ré  LJ- NI 3 dzZ NRI NJ
ciclo temporario

Presioned | YOSt F NE LI NI y2 FaAa3ayl N St OAOf2 GSYLJ

Presione{ A Y LJA I NE lidddsJos clbsiteyhpoyatkiodhsignados a los usuarios
seleccionados.

Eliminar temporario Limpia la lista deiclos temporarios.

3.3.10Control de Acceso

Cada usuario pertenece si 0 si a un grupo. Existen 17 grupos.
Grupo 0 = No abre la puertainca.

Grupo 1 = Abre la puerta siempre.

Grupos 2 al 16 = Personalizables por dia y por horario.

Por defecto, los usuarios nuevos pertenecen al Grupo 1.

Cada franja horaria tiene, por cada dia de la semana, un horario de inicio y un horario de fin en el
cual se permite el acceso.

Anviz Technology Co., Ltd.



Anviz CrossChex Standard Software V1.0 ARNVIZ2

= Grupos de dispositives
Grupo de dispositivos Mro, 1 @
Grupo de dispositivos Mro, 2
E----Grupu de dispositivos Mro. 3 Ly
Grupo de dispositivos Mro, 4
Grupo de dispositivos Mro, 5
Informacian de franjas horarias Grupos de acceso Usuarios por grupo

Infermacian de franjas horarias

Lista de franjas horarias:

’7’\ MNombre de la franja horaria: |Ejer‘r1p||:| |
% Lunes. Inicio y fin de permiso de acceso, |D?:DD | |ED:[IID ‘
4 Martes. Inicio y fin de permise de acceso, ‘D?:DD | |ZD:DD |
g Miércoles. Inicio y fin de permiso de acceso. |D?:DD | |ZD:DD |
; Jueves. Inicio y fin de permiso de acceso. ‘[)?:[)[) | |2[):[II[) ‘
19[3 Viernes. Inicic y fin de permiso de acceso, |D?;DD | |ED:DD |
::12 Sabades. Inicio y fin de permisc de acceso. |DD;DD | |DD;DD |
::i Domingos. Inicie y fin de permiso de acceso. |DD:DD | |[)[):[:|[) ‘
15

12 v Aplicar

Haciendo click en el boton Control de acceso, se accede a una ventana que permite configurar 3z
franjas horarias diferentes.

Debajo, se pueden personalizar los 15 grupos restantes con hasta 4 franjas horarias por grupo.

Pasos para configurar los permisos de control de acceso

1. Informacion de franjas horarias:

Informacicén de franjas horarias Grupos de acceso Usuarios per grupo

Informacicn de franjas horarias

Lista de franjas horarias:

liﬁ Mombre de la franja horaria: |Ejemp|u |
g Lunes. Inicio y fin de permiso de acceso, |D?:DD | |ZD:DD |
4 Martes. Inicio y fin de permiso de acceso, |D?:DD | |ZD:DD |
g Miércoles. Inicio y fin de permiso de acceso. |D?:DD | |ZD:DD |
; Jueves, Inicio y fin de permiso de acceso. |D?;DD | |ED;DD |
190 Yiernes. Inicio y fin de permiso de acceso. |D?;DD | |ED;DD |
112 Sabades. Inicio y fin de permiso de acceso. |DD:DD | |DD:DD |
‘1I:31 Demingos. Inicio y fin de permiso de acceso. |DD:DD | |DD:DD |
13

;IE v Aplicar

En el ejemplo que se visualiza en la imagen, la franja horaria nimero 1 permite a los usuarios acce
de Lunes a Viernes de 07:00 a 20:00. Fuera de ese horario, Qued@strado que intent@ccede,
pero la puerta no se movar

2. Grupos de acceso
Losgrupos 0 y 1 no pueden ser editados.
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El administrador puede editar los grupos del 2 al 16.

Configuracion de grupos:
Nombre del grupolngrese un nombre

Franjas horariasSeleccione las franjas horarias que componen el gidpsta 4 como maximo.

Presionedd LJt A O I chidirmardla bamposicion de los grupos.

3. Usuarios por grupo:

Seleccionaisuariosen la listay presionec-b $para moverlos hacia la parte derecha o presiose
HBHE LI NI Y2OSNI I 20Rydd-¢ gara Yuitall @ yPresitieS & dar pdedisodl]
RS | 00S&a2 It RA&ALRAAGAG2E LI NIF FAYLFEATFN St

3.3.11Administradores del software
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